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1 GENERALITA 
 

I produttori che hanno richiesto nella domanda unica 2015 il sostegno specifico per le 
vacche da latte, devono compilare la Domanda integrativa per le vacche da latte per 
fornire i dati relativi ai requisiti qualitativi ed igienico-sanitari e le informazioni relative alla 
produzione di latte. 
 

 

2 RICERCA AZIENDA  
 

 

 
 

Sono previsti due percorsi per la compilazione dell’atto: 
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o L’utente ricerca inizialmente il soggetto e, una volta individuato, ricerca l’atto 
amministrativo;    

o L’utente ricerca direttamente gli atti relativi a un certo soggetto. 
 

2.1 RICERCA SOGGETTO 

 
La ricerca verifica che il soggetto sia presente nella  nuova Anagrafe Aziende, con il  
fascicolo elettronico, e che l’utente sia abilitato alla compilazione dell’atto per quel 
soggetto. 
 
Se la ricerca ha esito positivo viene proposta la maschera “Lista Soggetti”, altrimenti viene 
inviato un messaggio generico del tipo “Nessun dato pervenuto’.  
 
 

 
 

 
Da questa lista è possibile:  
 

 Procedere con la visualizzazione dell’elenco degli atti associati al soggetto tramite 
la funzione’ Lista ATTI’. 

 Inserire l’atto tramite la funzione “Nuovo Atto” .  
 

Nuovo Atto 

 



R.T.I.   RTI-AGE-OPAGA-MUT-ADU-MEV-ALM-T801-01.1 

Premio accoppiato per il settore latte 
Manuale utente 

04 aprile 2016  

 

Versione 01.1  Pag. 6 di 14 
 
 

La funzionalità di inserimento dell’atto verifica che il produttore sia presente nel registro 
delle quote latte, se presente viene recuperata la matricola e vengono inserite le 
consegne. 
In ogni caso l’atto viene inserito, poiché il produttore potrebbe aver venduto direttamente il 
latte, in questo caso può procedere alla compilazione del quadro LV con i dati delle 
produzioni distinti per mese. 

2.2 RICERCA ATTI 

  
 
La ricerca degli atti può essere effettuata per cuaa, denominazione o codice a barre. 
 

2.3 LISTA ATTI   

 

La form “lista atti” elenca gli atti associati al soggetto selezionato per la campagna e per il 
regime di intervento scelti. Per ciascun atto in elenco sono riportate le seguenti 
informazioni: 

 CUAA: è il codice fiscale del soggetto selezionato; 
 Denominazione del soggetto selezionato; 
 Partita Iva del soggetto selezionato; 
 Il numero di domanda attribuito all’atto (solo nel caso di domande già stampate in 

forma definitiva); 
 La tipologia della domanda (iniziale, di modifica …); 
 Stato Avanzamento lavori: indica lo stato di avanzamento della lavorazione dell’atto 

in carico allo sportello e può contenere i seguenti valori: 
o In compilazione;  
o In compilazione con incongruenze (è un atto lavorato dall’utente e sul  quale 

sono state rilevate delle incompletezze dichiarative); 
o Stampato (è un atto già stampato in forma definitiva)  
o Rilasciato (è un atto inoltrato all’Organismo Pagatore per l’avviamento del 

procedimento amministrativo).  
 Tramite : Indica i riferimenti dell’ufficio tramite che sta operando; 

 
Con il pulsante ‘Dettaglio’ verranno visualizzati i dati dell’atto selezionato.  
Il pulsante ‘Cancella Atto’ consente di cancellare un atto non ancora rilasciato. 
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2.4 ANAGRAFICA  

 
 
 
La form consente di visualizzare i dati anagrafici dell’intestatario, recuperati dall’Anagrafe 
delle Aziende.  I dati non sono modificabili. 
 
 

2.5 DATI DEL RAPPRESENTANTE LEGALE 
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La form visualizza i dati anagrafici del rappresentante Legale recuperati dall’Anagrafe delle 
Aziende. I dati non sono modificabili. 
 

2.6 STAMPA PROVVISORIA 

 
Si attiva la stampa provvisoria (senza attribuzione del codice a barre univoco) per la 
comunicazione selezionata. 
 
 

2.7 STAMPA DEFINITIVA 

 
Si attiva la stampa definitiva (con attribuzione del codice a barre univoco) per la 
comunicazione selezionata. 
Al termine dell’operazione di stampa definitiva, non è più consentito l’aggiornamento sulla 
domanda. 
 
La funzione di stampa definitiva crea un file in formato PDF contenente i dati dichiarati 
nella comunicazione,  e l’identificativo univoco del modello sia in chiaro che in modalità 
“codice a barre”.   
 

2.8 RISTAMPA 
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Si attiva la ristampa della comunicazione selezionata, già stampata in forma definitiva 
attraverso il pulsante “Stampa definitiva”. 
  
La funzione di “ristampa” ripropone il medesimo file in formato PDF, generato attraverso la 
funzione di “stampa definitiva”. 
  

2.9 ANNULLA BARCODE 

 

Attiva l’annullamento della stampa definitiva di una domanda, purché la stessa non sia 
stata già rilasciata all’Organismo Pagatore 
 
La funzione determinerà la rimozione dell’identificativo univoco della comunicazione (il 
codice a barre)  e riabiliterà la stessa alle funzionalità di aggiornamento. 
 
La comunicazione verrà riportata nello stato “IN COMPILAZIONE”.  
 

2.10 RILASCIO  

 
Viene attivato il procedimento amministrativo e attribuito il protocollo.  

2.11 RICEVUTA ACCETTAZIONE   

 
Per le domande rilasciate, consente di ottenere la ricevuta di protocollazione. 

3 DATI SETTORIALI  
 

E’ il link per accedere alle pagine con i dati specifici della Domanda integrativa vacche da 
latte. 
Si entra sulla pagina relativa al quadro LV del modello.  

3.1 QUADRO LV 
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In questa pagina è possibile acquisire, per i produttori che operano nel regime delle 
vendite dirette,  le quantità prodotte mensilmente al netto dell’autoconsumo. 
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3.2 QUADRO LA  

 
In questa pagina è possibile acquisire i dati mensili relativi alle analisi effettuate sul latte.  
Occorre per prima cosa caricare i Certificati (tasto in alto) e poi selezionare 
 il laboratorio di analisi, tra quelli  inseriti: 
 
 

 
 
Occorre poi acquisire i dati delle analisi, inserendo  oltre al mese anche la data. 
 

 

 
 
Inserire il flag se si sono condotte le vacche in alpeggio e le date d’inizio e fine alpeggio. 
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In alto è inoltre presente il pulsante ‘CARICA CERTIFICATI’, per acquisire i certificati dei 
laboratori 

3.1 CARICA  CERTIFICATI  

Per inserire il certificato, occorre selezionare il laboratorio tra quelli accreditati proposti dal 
sistema, e allegare  contestualmente il pdf. 
 

 

 
 

Gli allegati inseriti sono visibili nella lista presente nella pagina; è inoltre disponibile il link 
per vedere il  PDF e il pulsante per l’eventuale cancellazione del certificato. 
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3.2 CALCOLO ANOMALIE   

Questo pulsante effettua la verifica della congruenza e completezza di tutte le informazioni 
inserite nella comunicazione; tutte le incongruenze rilevate verranno segnalate con degli 
opportuni messaggi. 

In particolare, vengono effettuati i seguenti controlli BLOCCANTI: 

 

 Devono essere inserite  almeno due analisi per ognuno dei mesi  di produzione ; 
sono ammessi 2 mesi con una sola analisi;  

 Anomalia inserita dal 2015 ( se le vacche sono condotte in alpeggio non sono 
necessarie le analisi fino a un massimo di 4 mesi); 

 per i produttori di montagna è  ammessa una sola analisi al mese; 

 per i produttori che operano nel regime delle vendite dirette, devono essere stati 
inseriti i dati mensili nel quadro  LV; 

 deve essere stato acquisito  a sistema il PDF delle analisi 

 deve essere stato acquisito a sistema il codice dell’ente di accreditamento del 
laboratorio di analisi. 
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4 FUNZIONI ACCESSORIE   
 

È necessario preliminarmente selezionare l’ufficio, e poi la lista richiesta. 

4.1 DOMANDE DA STAMPARE  

 

E’ un elenco di dettaglio che individua le domande in compilazione che non sono state 
ancora stampate in modalità definitiva. Le informazioni riportate sono le seguenti: 
 

 CUAA; 
 Denominazione ; 
 Tipo di comunicazione; 
 Tramite; 
 Data di Compilazione 
 Operatore che ha attivato la lavorazione della domanda; 

 

4.2 DOMANDE STAMPATE  

 

E’ un elenco di dettaglio che individua le domande per le quali si è provveduto alla stampa 
in modalità definitiva. Le informazioni riportate sono le seguenti: 
 

 CUAA; 
 Denominazione ; 
 Tipo di domanda; 
 Numero di domanda; 
 Tramite; 
 Data stampa; 
 Operatore che ha effettuato la stampa. 

 

4.3 DOMANDE RILASCIATE  

 

E’ un elenco di dettaglio che individua le domande per le quali si è provveduto al rilascio 
all’Organismo Pagatore. Le informazioni riportate sono le seguenti: 
 

 CUAA; 
 Denominazione ; 
 Tipo di comunicazione (iniziale, modifica); 
 Numero di domanda; 
 Tramite; 
 Data Rilascio; 
 Operatore che ha effettuato il rilascio 


